Brukerveiledning for palogging til «Mitt Hgyre», Nettbutikken og Hgyres gvrige

Tillitsvalgtverktgy
Gjeldende fra 9. desember 2020 — sist oppdatert 22. august 2022
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Fgrste gang du logger inn pa hoyre.no

Selv om du har veert inne pa hoyre.no tidligere og har en bruker til den gamle hoyre.no-Igsningen, ma
du for nye hoyre.no, lage deg en helt ny bruker. Det gjgr du pa fglgende mate:

1. Klikk pa «Logg inn»

’ Heyre Politikkv  Partietv  Hoyre der du bor el BLI MED @

2. Dersom du har registrert samme e-postadresse hos Vipps som hos Hgyre, kan du logge inn

med Vipps. Hvis du har registrert en annen e-postadresse hos Hgyre enn hos Vipps, klikk pa
«Mistet passordet ditt?»

Bdint Henre

Logg inn

W g b mepiiem? Segaticl O




3. Skriv inn e-postadressen din, og klikk deretter pa «Fa nytt passord»

Mitt Heyre

Logg inn

Vennligst oppgi ditt brukernavn
eller e-postadresse. Du vil motta en
e-postmelding med instruksjoner
om hvordan tilbakestille ditt
passord.

Brukernavn eller e-postadresse

ola.nordmann@norge.no

FA NYTT PASSORD

Logg inn

Personvernerklasring

4. Sjekk e-posten din, fglg anvisningene og lag deg et nytt passord.

5. Tilbake i skjermbildet pa hoyre.no, klikk pa omradet som er markert i bildet nedenfor, og logg
inn med din e-postadresse og ditt passord.

Mitt Heyre

Logg inn

Vil du bli medlem? Registrer deg
her

Check your email for the
confirmation linl- than yigit the

Personvernerklaering




Palogging til «Mitt Hgyre»
1. For alogge inn pa «Mitt Hgyre», klikk pa «Logg inn» som angitt nedenfor

« - o o <o
’_‘ Hoyre Palitikk~  Partietv  Heyre der du bor Q

T—

2. Oppgi ditt brukernavn/passord og klikk pa «Logg inn»
¢ O i & beymne

L

BAint Hayre

Logg inn

W s b abcilem ! Begadiel deg

PS! Dersom du har tilgang til & publisere innhold pa hoyre.no, vil du bedt om a sette opp
tofaktor-palogging for din bruker. Er du i tvil om hvordan du gj@r dette, ga til side 10.

3. Etterinnlogging, vil du ved & klikke pa navnet ditt, bli presentert for en meny som viser ulike
omrader pa hoyre.no som kan vaere aktuelle for deg, og som er tilgjengelig for medlemmer



av Hgyre.
L C & hoyreno

——

Politikk~  Partietv  Heyre der du bor Q

MITT HOYRE
Mitt Hoyre
Politikk
Qrganisasjon
Oppleering
Tillitsvalgtverktoy

Min profil

[ Loggut




Palogging til Hayres nettbutikk

Hgyres nettbutikk handteres av Stremmes Reklame som naturlig nok har en egen paloggingslgsning
til sin nettbutikk. Raskeste vei til nettbutikken er a ga til https://strommeshop.no/hoyre , men du
finner ogsa nettbutikken via menyen for Tillitsvalgtverktgy.

NB! Det er kun foreningsledere, kampanjeledere og ansatte som har tilgang til nettbutikken!

Ved fgrstegangspalogging, er brukernavnet det samme som e-postadressen du star oppfgrt med i
medlemsregisteret, mens passordet er det samme som mobilnummeret ditt. Vaer oppmerksom pa at
systemet skiller mellom store og sma bokstaver i e-postadressen din.

Dersom du gnsker @ endre passordet, ga til «Min side» - «Kontodetaljer» etter at du har logget inn.

Spgrsmal om varesortimentet i nettbutikken
Sjokkselger Solbrem Vindjakke Hogre NYHET Vindjakke Heyre NYHET
2021 2021

LAGER-
TAMMING|

Dersom du har spgrsmal rundt varesortimentet i nettbutikken, kontakt hanne.igland@hoyre.no



https://strommeshop.no/hoyre
mailto:hanne.igland@hoyre.no

Palogging til Hayres gvrige tillitsvalgtverktgy (Medlemsregisteret, Brandmaster m.v.)
Tilgang til Hpyres verktgy for tillitsvalgte, styres via vervene du har og knyttes opp mot
medlemsskapet ditt i partiet. For a kunne logge pa dette, ma du ha en sakalt Hgyre-ID som lages
basert pa hvilken e-postadresse du er oppfgrt med i medlemsregisteret. Fordi mange av verktgyene
inneholder personopplysninger eller andre typer data som krever ekstra beskyttelse, er vi palagt av
offentlige myndigheter a ha sakalt tofaktor-innlogging til disse tjenestene.

NB! Selv om det er samme e-postadresse du bruker nar du logger inn pa hoyre.no som pa
tillitsvalgtverktgyet, er dette IKKE samme bruker. Veer klar over det nar du bestemmer deg for

passord pa de ulike Igsningene.

1. For a logge pa et tillitsvalgtverktgy, ga til hoyre.no og rull helt nederst pa siden. (Se bildet

nedenfor).

POLITIKK
Vir politikk

Partiprogram
Hvorfor Heyre

ohoyre.no Dette har vi gjort for deg

L, (+47) 228290 00 For skoleelever

Stortingsgaten 20 Statsbudsjettet

0161 Oslo Hayre i regjering

Aktuelt

PARTIET
0Om Heyre

Kontakt oss
Politikere

Ansatte

Presse og media
Ledige stillinger
Nettverk, utvalg og
sideforeninger
OTHER L

English

Tiirkce

Polski

Lietuviy

Tiéng Vigt

FYLKESORG
Agder

Innlandet

Mere og Romsdal
Nordland

Oslo

Viken

Rogaland

Troms og Finnmark
Trendelag

Vestfold og Telemark

Vestland

BLI MED
Bli medlem
Gi gave

Bli politisk aktiv

ANNET
Hayre-TV

Arkivet

Heyres vaer varsom-plakat

Tillitsvalgtverktey

2. Alle verktgyene som er tilgjengelige her, benytter det samme systemet for
brukernavn/passord. Hvilke verktgy du far tilgang til, styres av vervene dine som ligger i
medlemsregisteret. | dette eksempelet skal vi sette opp- og logge inn en bruker pa
«Medlemsregister». (Klikk som anvist nedenfor)

Medlemsregister
(Winorg)

For at vare folke- og tillitsvalgte skal kunne
handtere sine medlemsdata har vi et
tillitsvalgtverktgy. Her kan man finne data om
sine medlemmer, og ta ut rapporter. Man kan
0gsa sende e-post og SMS direkte fra
systemet til lokalforeningens medlemmer.

KLIKK HER FOR A APNE MEDLEMSREGISTER




3. Dersom du allerede har et brukernavn/passord, angi det her, og ga deretter til side 10, punkt
11. Dersom du ikke har noen bruker, eller har glemt passordet, klikk pa «Har du glemt ditt

L

E-postadresse

passord?»

Ditt passord

Har du glemt ditt passord?

LOGG INN »

4. | dette eksemplet, tar vi utgangspunkt i at du ikke har noen bruker fra fgr. Etter a ha klikket
pa «Har du glemt ditt passord», far du opp skjermbildet nedenfor. Klikk pa knappen som

anvist.

C @ innlogging.hoyreno

’_‘ Hjem Glemt passord Glemt brukernavn Ny bruker

Administrer din HoyrelD

Her kan du registrere din bruker, bytte passord og/eller brukernavn

GLEMT PASSORD eller| GLEMT BRUKERNAVN

Opprette HayrelD

Dersom du er registrert hos Hoyre, men enna ikke har noen bruker, kan du gjere det her.

OPPRETT BRUKER




5. Oppgi e-postadressen din og klikk «Send». Du vil kort tid etter motta en e-post.

C @& innlogginghoyreno

’,’ Hjem Glemt passord Glemt brukernavn Ny bruker

Opprett bruker

Pa denne siden oppretter du en HayrelD.
Den gir deg tilgang til vére systemer, deriblant "Mitt Hgyre."

Opprettelsen skjer i to steg:
1. Opprett et brukernavn
2. Opprett et passord

E-postadresse (brukernavn)

ola.nordmann@hoyre.no|

6. Ved a klikke pa lenken i den mottatte e-posten, vil du bli tatt til skjermbildet nedenfor. Angi
passordet ditt.

X @ innlogging.hoyre.no,

’,’ Hjem Glemt passord Glemt brukernavn Ny bruker

Angi nytt passord

Her kan du angi ditt nye passord.
Ta godt vare pa det, og ikke del det med noen.

Nytt passord

Gjenta passordet

ENDRE PASSORD

@nsker du & endre brukernavn?

| ENDRE BRUKERNAVN |
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7. Du har nd opprettet din Hgyre-ID. Herfra og ut trenger du BADE din mobiltelefon og en
pc/mac eller nettbrett for a fullfgre oppsettet.

8. Via pc, mac eller nettbrett, ga til punkt 2 og klikk pa «Klikk her for & apne tillitsvalgtverktgy»
pa nytt.
PS! Dersom du sliter med a finne igjen dette skjermbildet, ga tilbake til punkt 1 i dette
avsnittet og gjennomfgr fgrst punkt 1 og deretter punkt 2.

9. Oppgi ditt brukernavn og passord, og trykk pa «Logg inn».

s

ola.nordmann@hoyre.no

Har du glemt ditt passord?

LOGG INN »

10. Etter a ha logget inn pa din pc, mac eller nettbrett, vil du fa opp skjermbildet nedenfor. La
skjermbildet st3, og ga til punkt 11.

|

Sikre kontoen din

Skann QR-koden nedenfor ved hjelp av din
foretrukne godkjennelsesapp, og skriv deretter inn
den angitte engangskoden nedentor.

Har du problemer med skanningen?

DERETTER

11. Ta fram din mobil, og ga til "App Store" (hvis du har iPhone) eller Google Play (hvis du har
Android). Klikk pa "Sgk" og skriv deretter inn "Google Authenticator". Last deretter ned

[ Skriv inn éngangskoden din
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programmet (se illustrasjonen nedenfor).

SIM-kert mangler = o:ms2 %)

. google authenticator © Avbryt
Google Authenticator

@ Verktoy {'Lj
*h iy

@ -’ r" y
Erdol kaciPigpustirinng s 1]
e || modameer | S LSS

12. Pa din mobil, start Google Authenticator, deretter "Skann en QR-kode (se nedenfor)".
Dersom du far spgrsmal om at Google Authenticator vil bruke kameraet ditt, svar "OK" til
dette.

o

Konfigurer den forste
kontoen din

Bruk QR-koden eller konfigureringsnekkelen i
innstillingene for totrinnsbekreftelse (fra Google
eller en tredjepartstjeneste). Hvis du steter pa
problemer, kan du ga til g.cof2sv

[®] Skann en QR-kode

Skriv inn konfigureringsnekkel



13. Mobilen din vil na vise kamerabildet med en grgnn firkant. Ga tilbake til skjermbildet ditt fra

punkt 10, og hold mobilskjermen din med den grgnne firkanten over den firkantete QR-
koden. Nar du kommer nzer nok, vil skjermbildet pa mobiltelefonen din endre seg (se punkt

14).
>

Sikre kontoen din

Skann QR-koden nedenfor ved hjelp av din
foretrukne godkjennelsesapp. og skiiv deretter inn
den angitie engangskoden nedenfor.

Har du problemer med skanningen?

DERETTER

[ Skriv inn éngangskoden din
|

14. Du far opp en engangskode pa mobilskjermen din. Ga til punkt 10 og tast inn koden i feltet
hvor det star "Skriv inn engangskoden her". Klikk deretter pa «Fortsett».

V)

Sikre kontoen din

Skann QR-koden nedenfor ved hjelp av din
foretrukne godkjennelsesapp, og skriv deretter inn
den angitte engangskoden nedenfor.

Har du problemer med skanningen?

DERETTER

Skriv inn éngangskoden din
[ 912478

15. Noter deg gjenopprettingskoden din (se nedenfor). Den vil du trenge dersom du mister
mobilen. Merk deretter av i feltet for at du har notert deg koden fgr du bekrefter ved a

trykke pa «Fortsett».

|

Du er nesten ferdig!

Kopier denne gjenopprettingskoden, 0g oppbevar
den pa et trygt sted. Du trenger den dersom du
skulle trenge & logge deg pa uten enheten

4P9RTV2ZHTEVRHIPFXTETMGS

Kopier kode

Jeg har registrert denne koden pa trygt vis

16. Du er na ferdig, og kan ga i gang med a bruke verktgyene! Vi legger ved et lite ekstra tips til

slutt:

13



Neste gang du logger deg pa Hgyres systemer og taster inn koden din fra Google
Authenticator-app'n, klikk av i feltet "Remember this browser" (1) f@r du gar videre (2). Da
slipper du a taste inn koder hver eneste gang du logger inn.

i

Login to Heyre

X

Get a verification code from the Google

Authenticator (or similar) app:

B 593584

1 Remember this browser

Lost your device? Use the recovery code

O

14



Slik publiserer du innhold pa hoyre.no

Etter innlogging vil du fa tilgang til a redigere pa det nivaet din bruker er satt til. Hvis du logget deg
inn pa siden du har tilgang til, vil du se WordPress admin baren (markert i rgdt nedenfor) pa toppen
av skjermbildet. Om du logget inn pa hoyre.no, ma du bruke «Hgyre der du bor» for a navigere til
nettstedet du har redigeringsrettigheter til.

e NAKRad % | B Mylastt X | @ Kortrolly % | 1] Corormv: X | @ Logginn % | € UserDet X | ) Approvel X | @ ROWeb x | @ Statside X | (J Microsot X | @ Verkioy % | [ Biimed; X @ Hape-' X | + HE

&« C & hoyreno * % T 0

Legg til Rediger side

’ Hoyre Politikk~  Partiet~  Hgyre der du bor Kim Are Sveen o @

For opplaering i hvordan publisere innhold pa en best mulig mate, har vi laget noen skreddersydde
instruksjonsvideoer som du finner her: https://hoyre.no/mitt-hoyre/opplaering/publisering/

15



https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhoyre.no%2Fmitt-hoyre%2Fopplaering%2Fpublisering%2F&data=04%7C01%7CKimAre.Sveen%40hoyre.no%7Cec7b12d35b284658533808d8a044b917%7Cbf9a38903f574896a3ab94703ec79bf9%7C0%7C0%7C637435564331033404%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=NRFFdhB68MXo8EAvsaquM7O%2Fw5JfSywPnNyj%2B3YpWIY%3D&reserved=0

Bytte av mobil — flytting av tofaktor-koder
Dersom du bytter mobil, vil du ha behov for a flytte eventuelle tofaktor-koder du har lagret fra den
gamle til den nye telefonen:

1.

Last ned Google Authenticator pa den nye telefonen din (se eventuelt side 10, punkt 11 for
mer info).

Start sa Google Authenticator pa din GAMLE mobiltelefon. Klikk deg fram som beskrevet
nedenfor.

12:26 all T @m)
= Sok etter kontoer 1
Rediger V4

Hoyre (kims\

117 5 Eksportér kontoer ) &

Innstillinger {83

Klikk «Fortsett» i det neste skjermbildet.

| det neste skjermbildet, vil alle nettsidene du bruker tofaktor-autentiseringen for Google
Authenticator veaere listet opp og merket klare for eksport. Klikk «Eksporter»

Det vil nd dukke opp en QR-kode pa din GAMLE mobil.

Ta fram din NYE mobiltelefon, start Google Authenticator, velg «Skann en QR-kode» og skann
koden pa din GAMLE mobil. Kodene blir na overfgrt fra din gamle mobil til din nye mobil.

Pa din GAMLE mobil vil du na bli spurt om du vil fijerne dine oppfgringer, eller beholde dem.
Var anbefaling er at du velger a fjerne disse oppfgringene som angitt nedenfor.

12:28 w7 -

4 AVBRYT

Os=

Fjern de eksporterte
kontoene dine

Av sikkerhetsgrunner bar eksporterte kantoer fiernes
fra denne enheten. Sarg for at kontoene dine ble
eksportert pa riktig mate, fer du fjerner dem fra
denne enheten.

v/ Fjern alle eksporterte kontoer (anbefalt)

Behold alle eksporterte kontoer

8. Detvar det hele! Din NYE mobil er klar til bruk med Google Authenticator!
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